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Suscripcion de Actuaciones por el Notario

El objetivo de este manual es mostrar el proceso de suscripcidon de las actuaciones del Registro
Voluntario de Contratos Agricolas que realiza el notario mediante un Certificado Digital para Firma
Electronica Avanzada (FEA).

Este proceso, el notario lo puede realizar desde el siguiente portal:
a. www.RegistroDeContratosAgricolas.cl

Sélo el notario puede firmar en los siguientes casos:

a. Personas extranjeras o personas juridicas que sean parte del contrato.

Todas las demas actuaciones pueden ser firmadas por el notario o el usuario indistintamente.

IMPORTANTE: Considere este documento como referencial y sus imagenes pueden variar segin la
version del sistema operativo y navegador utilizado.
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Ingresando a traves del portal www.RegistroDeContratosAgricolas.cl
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Inicio Tramites

Servicios

REGISTRO VOLUNTARIO DE CONTRATOS AGRICOLAS
transaccion de dichos productos

ﬂ Inscripcién ir a tramite

ﬂ, Modificacion ir a tramite

ﬂ Cancelacién /r o tramite

Este registro tiene por objeto establecer un sistema de inscripcidn voluntaria de los contratos de compraventa
de preductos agricolas con entrega a plazo, que consten por escrito, siempre que se trate de la primera

Iniciar sesian M
RUN

Contrasefia

Registrese ;Olvidé su contrasefia? .E

Identifiqguese como extranjero sin RUN

B solicitar Certificado
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Fecha de inscripcion del contrato
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N® de Atencion

a N® de documento de firmante

Figura 1. Portal del Registro Voluntario de Contratos Agricolas.

En la figura 1 se destaca la seccidon denominada “Iniciar sesidon” con una fecha de color rojo en la cual el
usuario debe ingresar los datos con los cuales se registrd con anterioridad, los cuales son su RUN y

contrasena, luego hacer presionar el boton avanzar ( ).
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A continuacion, debera ingresar el nimero de atencion y un RUN/RUT/NUmero de documento de alguno
de los comparecientes de acuerdo con los datos solicitados en el recuadro “Continuar Tramite” y luego

presionar el boton Avanzar (&), ver figura 2.
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Este registro tiene por objeto astablecer un sistema de inscripcidn voluntaria de los contratos de compraventa I 11.111.11141 ]
de productos agricolas con entrega a plazo, que consten por escrito, siempre que se trate de la primera
transaccidn de dichos productos.
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Figura 2. Portal del Registro Voluntario de Contratos Agricolas. Continuar Tramite.
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Posteriormente, visualizara el Paso 4, Firmar electrénicamente, tal como lo muestra la figura 3, donde
el notario debera responder a la pregunta “;Firmara un Notario por las partes”, debera indicar que Sj,
posteriormente seleccionar las “Partes por quien firma”.

i Inicio Tramites Servicios Ayuda Mi cusnta I
Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4 INSCRIPCION
N° Atencion: 501335
Contratantes Aspectos del Documentos Firmas Usuaria:
contrato adjuntos

Firma electronica

Para finalizar la actuacion, las partes deberan firmar electrénicamente.
Revisar el texto del Registro antes de firmar, haciendo click en Ver Escrito del Documento

Los contratantes pueden firmar de 2 formas:

1) Si poseen Firma Electrénica Avanzada (FEA). firman directamente aqui (en forma gratuita). Si no cuentan con una. pueden adquirirla con
alguno los Proveedores Acreditados. O bien,

2) Firmar ante un Notario (debe pagar el arancel). Si al momento de firmar. los contratantes no cuentan con Firma Electronica Avanzada,
deberan anotar el "N° de Atencion" y presentarlo ante un Notario. El Notario debera descargar e imprimir un documento preparado por el
sistema. el que deberd ser suscrito por los contratantes con su firma manuscrita. Luego de ello, el Notario procedera a firmar con su Firma
Electronica Avanzada el formulario respectivo en esta pagina Web.

Ademads, en los casos en que uno o ambas partes contratantes sean una persona juridica o una persona natural que actua por poder de otra,
el representante o apoderado debera firmar ante notario.

Partes Contratantes (&)

¢Firmara un notario por las partes? ®si O No q

Partes por
Estado N° Documento MNombre / razén social Representante quien firma
LY 4 11.111.114-1 FORG0, SDRGERE TR ATE 8 + Agregar q 7]

LY 4 4.444.444 -4 + Agregar g

Figura 3. Portal del Registro Voluntario de Contratos Agricolas. Paso 4 Firmas.
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Luego aparecera una ventana con un mensaje que indicara en forma explicita los nombres por quienes
firmara el notario, aqui debera presionar el botdn “Aceptar”, ver la figura 4.

Inicio Tramites Servicios Ayuda Mi cuenta I
Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4 INSCRIPCION
N° Atencién: 501335
Contratantes Aspectos del Documentos Firmas Usuario:
contrato adjuntos

Firma electronica

Para finalizar la actuacion, las partes deberan firmar electrénicamente.

Revisar el texto del Registro antes de firmar, haciendo click en Ver Escrito del Documento

Los contratantes pueden firmar de 2 formas:

1) Si poseen Firma Electronica Avanzada (FEA), firman directamente aqui (en forma gratuita). Si no cuentan con una, pueden adquirirla con
alguno los Proveedores Acreditados. O bien,

2) Firmar ante un Notario (debe pagar el arancel). Si al momento de firmar. los contratantes no cuentan con Firma Electrénica Avanzada.
deberan anotar el "N° de Atencién" y presentarlo ante un Notario. El Notario debera descargar e imprimir un documente preparado por el
sistema, el que debera ser suscrito por los contratantes con su firma manuscrita. Luego de ello, el Notario procedera a firmar con su Firma
Electrénica Avanzada el formulario respectivo en esta pagina Web.

Ademas, en los casos en gue uno 0 ambas partes contratantes sean una persena juridica o una persona natural que actia por poder de ofra,
el representante o apoderado debera firmar ante notario.

Firma electronica

Firma notario por Sk a: aewRe. sl

Antes de firmar, inserte el Token de su Firma Electrénica Avanzada en el puerto USB de su computador.
Cuando esté listo presione 'Aceptar’

Figura 4. Portal del Registro Voluntario de Contratos Agricolas. Paso 4 Firmas.

El portal levantara una ventana emergente, por lo cual el navegador puede indicarle una advertencia
para permitir este tipo de ventanas, a lo cual el usuario debera seleccionar la opcién de permitir, ver
figura 5 para una mejor explicacion.

x
Pop-ups blogueados

+ hitp:/ /SRR R = s B f= 3831 2utp=RVCA

@® Permitir siempre ventanas emergentes y

redirecciones de http:.-’fm-ﬁ.w
J O Seguir bloqueando |

Gestionar Listo

Figura 5. Portal del Registro Voluntario de Contratos Agricolas. Pop-ups bloqueados.
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La ventana emergente mostrara un listado de los certificados de firma electronica disponibles en el PC
del usuario, para lo cual el usuario debera seleccionar el certificado con el cual realizara la suscripcién
de la actuacion, ver figura 6.

I Firma Electrénica RVCA - Google Chrome = m] X

@ No es sequro | @W{Appﬁrma/'Defau\t.aspx?na=EU‘1 335&f=ns&qgf=383...

Certificados de firma electrénica
Seleccionar certificado +

Figura 6. Portal del Registro Voluntario de Contratos Agricolas. Listado con certificados de firma
electronica disponibles.

A continuacion, el sistema le mostrara una ventana en la cual se debe ingresar la contrasefa
correspondiente a la firma electronica que esta utilizando.

'@ Inicie de sesidn del dispositive X

LUGSUSYIAL

ifeNet. SafeNet Authentication Client T

Ingresar la Contraseria del dispositivo

Nombre del dispositivo: SafeMet eToken 5110 FIPS

Contrasera del dispositivo:

Idioma actual: ES

Esta es una copia sin licencia. solo para fines de evaluacion.

OK Cancel

Figura 7. Portal del Registro Voluntario de Contratos Agricolas. Inicio de sesion del dispositivo
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Finalmente, y en caso de haber firmado por todas las partes, el sistema le mostrara la ventana de la
figura 8, en la cual se le indica que la actuacion ha finalizado correctamente.
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._.".’ Inicio Tramites Servicios Ayuda Mi cuenta
La INSCRIPCION del contrato Numero de atencion: 501334
finalizd correctamente NUmero inscripeién: 1.290-4

Fecha actuacion: 11-01-2019
Codigo de Verificacion Electrénica (CVE): ACe102S04Z7S

Generar certificado

Teléfono: (#56) 2 2473 3686 Politica de Privacidad | Aplicacién de Firma Electrdnica Avanzada

Figura 8. Portal del Registro Voluntario de Contratos Agricolas. Actuacion finalizada.
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